
2023僑先部
個人申請線上填報
系統操作說明
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線上報名流程



進入海外聯招會官網www.overseas.ncnu.edu.tw
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在臺僑生專區

點選各國專區

http://www.overseas.ncnu.edu.tw/
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在臺僑生專區
點選【IN TAIWAN 在臺僑生】
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線上填報系統



步驟1：線上填報資料

6

網路填報 步驟

步驟4：確認備審資料已上傳
2023年1月6日前

步驟3：繳交表件
12月15日前

步驟2：列印表件
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線上填報資料Step 1

1-1.登入帳號

1-2.確認【個人基本資料】

1-4.選填【個人申請志願】

1-3.輸入【入學資料】

1-5.按下【完成填報】
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登入帳號Step 1-1

第一次登入請使用
【忘記密碼】功能

更新密碼



確認【個人基本資料】
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Step 1-2

【資格驗證】不須填報，請直接由【個人基本資料】開始

確認個人資
料，並按下
【儲存】



輸入【入學資料】
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Step 1-3

輸入完畢記得
按下【儲存】

請輸入西元年/月
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選填【個人申請】志願Step1-4-1

系所類型【國際專修部】重要説明

各大學校院設立的「國際專修部（International Foundation 

Program）」為1年華語先修課程＋至少修業4年之學士學位
學程。
「國際專修部」學生入學後須於第1年先修華語課程（至少
720小時），華語先修課程期滿後應達華語文能力測驗
（TOCFL）之聽力與閱讀測驗基礎級（A2）標準，始得接
續修讀學士班專業課程，並於修讀學士班第2年起應達華語
文能力測驗（TOCFL）之聽力與閱讀測驗進階級（B1）標
準。
未於規定時間內通過標準者，學校逕行退學處分，若有意報
名就讀「國際專修部」，敬請留意，以維護您的權益。
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選填【個人申請】志願
• 輸入「個人申請」的志願校系(至多4個志願)
• 旁邊灰色按鈕，可以查看系所招生資訊

Step1-4-1

招生資訊中會顯示
備審資料繳交項目
以及系所招生限制
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選填【個人申請】志願
• 輸入「個人申請」的志願校系(至多4個志願)
• 五種查詢校系方式(校名、系名、志願代碼、系所類型、學群)

Step1-4-1

選填志願後，
記得按下
【儲存】

已選填之志
願皆可改變
前後順序或
刪除
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Step1-4-2 選擇【聯合分發採計方式】

記得按下【儲存】
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Step1-4-3 【志願檢視】&【完成填報】

跟家人、師長、朋友討
論志願排序之後，最後
再按「完成填報」。
一旦確認，就不可以再
修改了！



按下【下載所有表件】
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Step 2-1



列印申請表並黏貼在臺居留證影本或護照影本

※記得簽名
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列印表件、依序裝訂Step 2-2
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繳交表件

請於2022年12月15日前將步驟2的各項資料，

繳交至國立臺灣師範大學僑生先修部教務組

Step 3



線上填報系統操作流程 --上傳備
審資料事前準備

•最高學歷、成績單掃描檔（必繳審查資料）
– 圖檔 JPG 或 PNG 格式

– 配合列印，請以 A4 SIZE 存檔

•個人申請系所規定審查資料
– 文件、圖檔、影像及聲音等格式

– 文件建議使用 PDF

– 作品集也可上傳至 Youtube、Google Drive、Dropbox 後提供連結。

STPE4：上傳備審資料



上傳系所備審資料
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Step 4-1



上傳備審資料
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接受副檔名為PDF、
JPG、PNG

選擇檔案後就可
以upload檔案

Step 4-2



上傳備審資料
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1.閱讀繳交資料說明

3.上傳資料(至少1個檔案)

2.確認審查項目

Step 4-3



作品集upload上傳方式

• 方法一：upload檔案
– 文字、聲音、影像檔案

– 作品集不受限於單一檔案4MBytes，但仍須留意一個志願容量上限不得超過
25MBytes

– 可接受副檔名為 .jpg、.png、.pdf、.mp3、.avi、.mp4 的檔案

• 方法二：upload作品網址
– 影像檔案: YouTube

– 非影像檔案: Dropbox、Google Drive

– 請注意上傳後不可修改或刪除，學校審查時將根據上傳時間做為審理依據

• 切勿侵犯他人的著作權
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Step 4-4
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填寫說明

貼上連結
並

點選＋

填寫完成後
記得先儲存

Step 4-4
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Step 4-4



師長推薦函
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於系統中寄發邀請信
給推薦人(師長)

Step 4-5



師長推薦函
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重新整理後可以看到
師長上傳鎖定的情況

老師鎖定後會寄信通知

Step 4-5



紙本推薦函

38

系統提示只接受紙本，請學
生逕行寄送到系所地址

Step 4-5



紙本推薦函信封

• Origin design for  DL Size

– 3.9in × 8.2in

– A4也可以列印

–請自行於收件截止日以前將紙本推薦函寄出
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Step 4-5

郵寄信封



上傳備審資料
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上傳每一志願校系審
查資料後，記得要按
下【儲存】

Step 4-6



上傳備審資料

41

Step 4-7

如欲放棄上傳部分志願校
系審查資料時，可點選
【放棄上傳審查資料】，
一旦於系統完成【放棄上
傳審查資料】並確認提交
後，一律不得以任何理由
要求撤回或修改。



上傳備審資料
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Step 4-7

須於2023年1月6日臺灣時間
下午5點前完成上傳所有志願
校系審查資料，按下【確認
上傳資料並提交】



上傳備審資料
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Step 4-7

若必繳資料未上傳，
系統會出現警示訊息



確認完成提交
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Step 4-8

確認上傳並提交後，
系統會出現【提交成
功】訊息



確認完成提交

45

Step 4-8

選填「個人申請」
4個志願，放棄2
個志願，確認提
交2個志願。



確認完成提交
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確認收到【個人申請
審查資料上傳確認信】
才算完成提交!

註：2023年1月6日臺灣時間下午5點後，
系統即關閉審查資料上傳功能。未符合提
交程序者，一律不予分發「個人申請」，
直接轉入「聯合分發」，申請人不得以任
何理由要求補繳或追認。

Step 4-8



http://www.overseas.ncnu.edu.tw/
台灣南投縣埔里鎮大學路1號

Tel:886-49-2910900 

Fax:886-49-2911182

:overseas@ncnu.edu.tw
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祝：金榜題名

http://www.overseas.ncnu.edu.tw/

